UCRETLIi USTA OGRETICIi HIZMET SOZLESMESI
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Ucretli Ogretmen/Usta Ogretici Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigiince ihtiya¢ duyuldugu ve
kursiyer bulundugu takdirde agilacak kurslarda gorevlendirilebilir. Gorev yerleri kurum
midirliglince belirlenir. Ancak ticretli 6gretmen/usta 6gretici gorevlendirilmedigi takdirde de
higbir hak iddia edemeyecektir.

Kurumlarda gorevlendirilen {iicretli usta Ogreticiler, ogreticilik gorevlerini plan ve program
dahilinde yiiriitiirler. Bu kisiler, gorevleri siiresince Devlet memurlarinin tutum, davranig ve
vakarina uygun davranmakla sorumludur.

Ucretli usta dgreticilere calistiklar1 ders saati karsiliginda ek ders iicreti 6denir.

Ders gorevi ile gorevlendirilen iicretli usta 6greticilerin giinliik ¢aligma siiresi en fazla sekiz ders
saatidir. Miidiir, cumartesi ve pazar giinleri de dahil olmak iizere iicretli usta 6greticilere giiniin
08.00 ile 22.00 saatleri arasinda gorev verebilir.

Kursiyerlerin ¢esitli nedenlerle &grenime devam etmemeleri halinde kursun kapatilmasi
durumunda, tcretli usta Ogreticilerin bagka bir kursta gorev almalar1 saglanir. Bu durumun
miimkiin olmamas1 durumunda gorevlendirmeleri iptal edilir. Bu kisilere gorev yaptigi siire kadar
iicret ddenir.

Ucretli usta greticilerin, birinci fikrada belirtilen sartlar1 tasimadiklari, gorevlerinde Ek-5
Degerlendirme Formuna gore basarisiz olduklari, bu Yonetmelik hiikiimlerine uymadiklart kurum
miidiirliigli, miilki idare amirleri veya denetlemeye yetkili birimlerce belirlenmesi durumunda,
usta dgreticilerin gorevlendirmeleri iptal edilir. Bu kisilere gorev yaptig siire kadar iicret 6denir.

Ucretli usta dgreticiler, bir mali y1l igerisinde 11 aydan fazla gorevlendirilemez.

Gorevlendirilen Ucretli 6gretmen/usta dgretici kurs onayinda belirlenen tarih, yer ve saatlerde
gorev yapmak zorundadir. Ucretli 6gretmen/usta dgretici Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigiiniin
haberi olmadan goérev yerine gitmemesi, yetkili kisilerce yapilan denetim ve kontrollerde gérev
yerinde mazeretsiz olarak bulunmamasi1 ve/veya gorev yerini erken terk etmesi halinde Ucretli
Ogretmen/Usta Ogreticinin hizmet szlesmesi Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigiince tek tarafli
olarak feshedilebilir.

Ucretli 6gretmen/usta ogretici onemli mageretleri_disinda_izin_kullanamaz. 1zin kullandig
giinlerde ders tcreti kesilir. (Alinan rapor en ge¢ iki giin icinde Halk Egitimi Merkezi
Miidiirliigiine teslim edilmesi; olaganiistii durumlar haricinde kalan hususlar icin talep edilen
mazeret izinleri i¢in en az 3 giin énceden Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigiine yazili dilekge
verilmesi ve kurum miidiirliigiince dilekgeye verilecek cevaba gore hareket edilmesi gerekir.)

Kurslar baslama tarihinden en az 15 giin dnceden e-yaygin sistemi iizerinde planlanir.

Kurs baslamadan Unitelendirilmis kurs planlarini ve kursu ile ilgili “Kurs Dosyasimni” hazirlar ve
bir niishasin1 imzalayarak kursun basladig1 giine kadar kurum idaresine teslim eder. Atatiirkgiiliik
ile ilgili konulara planlarda yer verir, derslere hazirlikli girerler, konularin islenmesinde
kursiyerlerin yaparak yasayarak, inceleyerek ve arastirarak Ogrenmelerini, egitim-Ggretim ve
iretim ¢aligmalarinda konularin gerekli kildigi arag-gere¢ gibi her tiirlii imkanlardan
yararlanmalarini saglar.

Kendisine agilan kurs ile ilgili kurs onayimi, e-yaygin Sifresini ve kurs ¢alisma giinlerini gosteren
belgeleri imza karsiligi kurum idaresinden alir, SGK giris islemlerini yaptirir evraklar: imzalar.
(SGK islemini yaptirmayanlar iicretlerini giris tarihi itibariyle almaya baslarlar).

Kurs baslamadan oOnce e-yaygin sistemine (http://e-yaygin.meb.gov.tr/Login.aspx) KAYIT
EDILEN KURSIYERLERI E-YAYGIN SISTEMI UZERINDEN KONTROL EDER ve cksiklikleri
zamaninda ilgili miidiir yardimcisina iletir (Kurs sonunda kayit-onay yapilmamast nedeniyle
kursiyere belge cikmamasi durumunda her tiirlii sorumlugu kabul etmis sayilir).
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Sitemde kaydi olmayan kursiyerleri, idarenin bilgisi disinda ve yazli beyan alinmadik¢a kursa
kabul etmeyecektir. Aksi durumda sorumluluk tamamen Ogretmen/usta dgreticiye ait olacaktir.
Yetkili kisilerce yapilan denetim ve kontrollerde kayith kursiyerlerin olmamasi/kayitsiz kursiyer
bulunmasi halinde Ucretli 6gretmen/usta Ogreticinin gorevlendirmesi Halk Egitimi Merkezi
Midiirliigiince tek tarafli olarak feshedilebilir.

Yoklamalar1 diizenli olarak sisteme isler. Cesitli nedenlerle (kursiyer sayisinin sekizin altina
diismesi v.b.) kursun ilgili makamin Olur’lart ile kapatilmasi halinde iicretli dgretmen/usta
Ogreticinin, kendisine yeni bir kurs agilmadigi ve/veya daha Once agilmis baska bir kursta
gorevlendirilmedigi siirece hizmet sdzlesmesi kursun kapatilma tarihinde feshedilmis sayilir. Bu
durumdan dolayi iicretli 6gretmen/usta 6gretici hicbir hak iddia edemez.

Yillik planlara bagh olarak verdikleri ders konulari ile yapilan deney, uygulama ve benzeri
calismalar1 her dersin sonunda ilgili deftere yazarak imza eder. Kursiyer ¢alismalarini 6dev, proje,
yazili, sozIlii ve uygulamali olarak degerlendirir; uygulamali sinav ile ilgili sinav iiriinlerini kurs
bitiminde kurs evraklari ile beraber en gec 1 hafta icinde kurum idaresine teslim eder.

Ogretmen-usta dgretici kursu bitmeden en az bir hafta énce kuruma gelerek kurs dosyasini ilgili
miidiir yardimcisina gosterir, birlikte kontrol ederler, varsa eksiklikler tamamlanir ve kurs
bitiminde evraklan eksiksiz olarak imza karsilig1 kurum idaresine teslim edilir.

Her tiirli egitim-6gretim ve Uretim ¢alismalar1 ile uygulamalarda kursiyerlerin etkinliklerini
devamli ve yakindan takip eder, gerekli rehberligi yapar.

Kendisine verilen arag-gere¢ ve makinelerin korunmasini, bakimini, onarimini ve uygun bigimde
kullanilmasini saglar, bu konuda kursiyerlere rehberlik yapar. Her tiirlii giivenlik tedbirlerini alir.
Makinalarla ilgili bakim kartlarin1 hazirlar.

Midiiriin gorevlendirmesi durumunda, diger kamu gorevlileri ile is birligi i¢inde hazirlanacak
programlar i¢in yore halkinin istek ve ihtiyaglarini belirler ve ilgili miidiir yardimcisina sunar.

.....

hazirlar ve tiim kursiyerler siniftan ciktiktan sonra sinifi kontrol eder; diizenli ve temiz
oldugundan emin olduktan sonra sinifi terk eder.

Gorevlendirildigi komisyon ve kuliip ¢aligmalarina, milli bayram ile mahalli giinlere, téren ve
toplantilara, sergi, sdlen, kurs, seminerler ve yaygin egitim ile ilgili her tirlii etkinlige katilir;
caligma takviminde belirtilen tarihlerde kurumda hazir bulunur ve verilen gorevleri yapar;
komisyon ve diger ekiplerdeki ¢aligmalarimi toplam kalite yonetimi anlayist ile yiiriitiir.

Uygulamali 6gretimde temrin, iretim ve hizmetlerin diizenli olarak siirdiiriilebilmesi ig¢in sorumlu
Midiir Yardimeisi ile igbirligi yapar.

Kurumun her tiirlii demirbasini (makine, alet vs.) kursiyerlerin 6zel isleri i¢in kullanilmasina izin
vermez. Sadece egitim amagli kullanilabilir.

Kursun ozelligine gore plan, program ve kitaplart kurs yerinde bulundurur. Konu ile ilgili
sorumlu Miidiir Yardimcist ile igbirligi yapar.

Kurs yerini siirekli olarak denetime hazir tutar; kursiyer dosyasim giinii gilinline isler ve stirekli
yaninda bulundurur. Kurs yerinin temizligi ve diizenini saglar.

Toplantilara zamaninda katilmaya 6zen gosterir. Toplantilara katilmayan ders gorevini yapmamis
sayilir.

Kurslarda gérevli tiim Ogretmen ve Usta Ogreticiler kurs mahallindeki Muhtar, Okul Miidiirii,
Din Gorevlisi, Ebe, Saglik Memuru ile isbirligi icerisinde olmalidir. Agilan tiim kurslarda
goreviendirilen Usta Ogretici ve Ogretmenler kurs siiresince Halk Egitimi Merkezi'nin haberi
olmadan ekipleriyle birlikte (Kaymakamlik Oluru alinmadan) yapilacak hichbir etkinlik ve
gosteriye katilamazlar.

Kesinlikle kursiyerlerle tartismaz; kursiyerlere kirici ve rencide edici bir s6z sdylemez.
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Cozemedigi bir sorun ve olaganiistii bir durum olursa hemen durumu kurum miidiiriine bildirir ve
kurum miidiiriinden aldig: direktife gére hareket eder.

Kurumun aile birligi hesabina para bagisi yapan kursiyerlerin dekontlarim toplar ve kurumun aile
birligi yetkililerine teslim eder.

Kurum ile ilgili bilgileri kesinlikle baskalar1 ile paylasmaz ve kurum ile ilgili 6zel bilgileri sir
olarak saklar.

Kurslarda idareden habersiz siniflar arasi malzeme ve demirbas degisikligi yapamaz, zorunlu
hallerde kurum miidiiriiniin izni ile baska bir yerden aldigi demirbas esyayi, isi bittiginde aldig1
yere geri birakir. Kurumun demirbas ve diger malzemelerini dikkatli kullanilir; zarar ve hasarlar,
zarar verenlere odettirilir.

Kursiyerler kurslara devam etmek zorundadirlar. Kurs siiresinin 1/5 i kadar 6ziirlii-oziirsiiz
devamsizlik edenler, kurslara ge¢ gelmeyi aliskanlik haline getirenler, kurs diizenini bozucu,
egitimi aksatic1 davraniglarda bulunanlar, disiplin kurulu karar ile kursla ilisikleri kesilir, bunlara
belge verilmez. Bu gibi kursiyerlerin durumu, kurs Ogretmen ve Usta Ogreticisi tarafindan
zamaninda idareye yazili olarak bildirilir.

Kurslarda 6gretmen ve kursiyerler kursun amaci disinda isler yapmazlar. Kurum idaresinin
olurunu almadan kendisine agilan kurs ile ilgili hi¢bir etkinlige bireysel ve/veya kursiyeri ile
katilamazlar.

Kursiyerler yanlarinda arkadas ve ¢cocuk getirmezler. Kurs disi islerle mesgul olamazlar.

Merkezde gorevli 6gretmen ve usta 6greticiler kurslar ile gorevlerin yaninda kurum miidiiriiniin
yaygin egitim ile ilgili verdigi tiim gorevleri yapar.

Kursun siiresinin bitiminde internet {izerinden kendisinin ve kursiyerlerin “Memnuniyet
anketlerini” ayr1 ayr1 uygulamak zorundadir.

Ogretmenler/Usta Ogretici, merkez iginde ve diginda kurs ile ilgili yapacaklari her tiirlii faaliyeti
onceden miidiire yazili olarak bildirirler.

MEB mevzuat hiikiimleri ve yukarida belirtilen esaslara uymayan 6gretmen, usta ogretici, veli,
personel ve kursiyerler hakkinda gerekli yasal iglemleri uygulanir. Kurumla ilisigi kesilir, bir
daha gorev verilmez

Sinifta, atdlyede ¢ay igmez ve yemek yemez. Benzer sekilde kursiyerlerin sinif ve atélyelerde cay
icmelerine, yemek yemelerine izin vermez. Smif ve atdlyesini temiz tutar, giivenlik tedbirlerini
alir.

COVID-19 NEDENIYLE ALINACAK TEDBIRLERE UYACAGIMI VE
KURSIYERLERIMIN UYMASINI SAGLAMAYI KABUL EDiYORUM.

Aluneyliil Halk Egitimi Merkezi ve ASO Miidiirliigii

OKUDUM, BiLGi EDINDIiM, KABUL EDiYORUM.

o 20
Adi-Soyadi

Imza

Sayfa3/3



